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Bujumbura, le £-{/04/2021
Réf.: JAQ/SV-N/ bs/ 2021

Objet : Avis de demande de prix n°® '.L}.-#/PRO] SUISS /2021

Madame, Monsieur,

La Commission Nationale Indépendante des Droits de I'Homme (CNIDH) est une institution de
I'Etat créée en 2011 par la loi n°1/04 du 5 janvier 2011. Elle a une triple mission a savoir: la
protection des droits de 'homme, la promotion des droits de 'homme et le role consultatif
aupres des institutions en matiére des droits de 'homme.

Elle méne ses interventions grice au financement général de I'Etat mais également sur
financements externes des partenaires. C'est dans ce cadre que la CNIDH a re¢u un financement
de la Coopération Suisse. Sur ce financement, il est prévu qu'une partie soit affectée a 'achat des
consommables de bureau,

Par la présente, la Commission Nationale Indépendante des Droits de 'Homme (CNIDH) vous
demande de proposer votre meilleure offre de prix pour la fourniture des consommables de
bureau dont les caractéristiques sont détaillées sur la liste en annexe. Cette liste constitue un lot
unique, 'absence de proposition pour un article constituera un motif suffisant de rejet de
I'offre. Les produits doivent étre de stock. Le marché est entierement financé par le Projet
Suisse.

1. Présentation des offres

L'offre sera présentée sous une enveloppe fermée portant mention « Offre pour la fourniture du
matériel de bureau » et selon le formulaire en annexe.

2. Contenu de I'offre
Votre offre comprendra :

v La facture pro-forma sous le format de la liste en annexe ;

v" La preuve de la personnalité juridique et fiscale (copie de registre du commerce,
NIF, certificat d'immatriculation a la TVA pour l'entreprise assujettie a la TVA) ;

v" Tout autre document ou information de nature a influencer le choix de votre
offre.

3. Dépdtdes offres

Nous vous saurions gré de déposer votre offre, dans une enveloppe fermée ne portant aucune
indication de votre société, avec mention unique « Avis de demande de prix N° 04'{/ PRO]J
SUISS /2021 « Offre pour la fourniture des consommables de bureau » au Secrétariat de la
CNIDH, au plus tard jeudi le 29 avril 2021, a 14h30".
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4. Ouverture des offres

L'ouverture des offres se fera le méme jour, a 15h00’, au siége de la CNIDH, sis Jonction
Boulevard Mwezi Gisabo et avenue Muyinga, Rohero I, en face de I'lPA, dans la salle des réunions
de la CNIDH, en présence des soumissionnaires qui le souhaitent.

5. Analyse des offres

L'analyse des offres sera effectuée par une sous-Commission de la cellule de passation et de
gestion des marchés publics de la CNIDH.

6. Attribution du marché

Le marché sera attribué au soumissionnaire remplissant les critéres techniques et
financiérement le moins-disant.

7. Paiement

Le paiement se fera par cheque ou virement bancaire aprés livraison et présentation de la
facture conforme au format exigé par I'Office Burundais des Recettes (OBR).

Veuillez agréer, Mesdames, Messieurs, I'expression de ma considération distinguée.

Dr Sixte Vigny NIMURABA

Président
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ANNEXE 1: AVIS DE

DEMANDE DE PRIX N°....2.4=/PROJ SUISS /2021

LISTE DES ARTICLES

[ 'Ne ARTICLE UNITE QUANTITE P.UHTVA P.T.HTVA
| 1 Carnets Pieces 432

2 Cartouches 80A Piéces [ )
3 Fardes Pidces | 432
4 Feutres Boites 6
5 F]ip"chart Pices 10
6 Papier duplicateur Rames 23

7 Stylos Boites 10

TOTAL HORS TVA

TVA

PRIX TOTAL TVAC

Nom et Prénom :
Fonction :
Date :

Signature et Cachet :




FORMULAIRE DE SOUMISSION

Je sousSIENE, (NOTN @1 PTEMOM i st semn e s s oo G UIMENT
habilité & agir au  nom et pour le compte du soumissionnaire  (Raison
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Avant été sollicité par la Commission Nationale Indépendante des Droits de YHomme (CNIDH) pour
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présente offrir les conditions suivantes pour honorer la demande :

1. Offre de prix (liste en annexe) en francs burundais ;

2. Conditions généralas d'exécution du marche ;

- Lalivraison sera sur le lieu de travail ;

- L'attribution du marché est validée par un bon de commande ;
- Les modalités de paiement : VIREMENT BANCAIRE

FaTTTa TAR 3o o0 (] (=Relo 011 01( =l o] - I R E  E R
3. la quantité du matériel & commander est précisée dans I'offre de prix.
Signature (Nom et Prénom) :

Date :




REPUBLIQUE DU BURUNDI

COMMISSION NATIONALE INDEPENDANTE DES DROITS DE L HOMME
(CNIDH)

Bujumbura, Ieiar(.'-. avril 2021

N/Réf. : CN|DH/_,J2§}:§Z/SV-N/en/zoz1

OBJET : Relance de I'Avis de demande de prix n°® 02/B0/2021

Mesdames, Messieurs,

Par la présente, la Commission Nationale Indépendante des Droits de 'Homme (CNIDH) voudrait
vous demander de proposer votre meilleure offre de prix pour la fourniture des consommables de
bureau dont les caractéristiques sont détaillés sur la liste en annexe. Cette liste constitue un lot
unique, I'absence de proposition pour un article constituera un motif suffisant de rejet de l'offre. Les

produits doivent étre de stock.

Votre offre comprendra .

v La facture pro-forma sous le format de la liste susmentionnée ;

v La preuve de la personnalité juridique et fiscale (copie de registre du commerce, NIF,
certificat d'immatriculation 4 la TVA pour I'entreprise assujettie a la TVA) ;

v Tout autre document ou information de nature a influencer le choix de votre offre.

Nous vous saurions gré de déposer votre offre, dans une enveloppe fermée ne portant aucune
indication de votre société, avec mention unique « Avis de demande de prix N° 02/B0/2021 « Offre
pour la fourniture des consommables de bureau » au Secrétariat de la CNlDH, au plus tard jeudi
29/04/2021 i 14h30. L'ouverture des offres se fera le méme jour a partir de 15 h au sein de la CNIDH
dans |a salle des réunions en présence des soumissionnaires qui le souhaitent.

Veuillez agréer, Mesdames, Messieurs, I'expression de ma considération distinguée.
Dr Sixte Vigny NIMURABA

Président.
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ANNEXE 1: AVIS DE

DEMANDE DE PRIX N°02/B0/2021

OFFRE DE PRIX : FOURNITURES DE BUREAU

N°® ARTICLE UNITE QUANTITE P.U.HTVA P.T. HTVA
1 Papier duplicateur A4 Cartonsde 5 | 20
rames

2 Stylos bleus BIC Boites 4

3 Stylos rouge boite 1

4 Enveloppes sac A5 piéces 250

5 Enveloppes sac Ad piéces 500

6 Enveloppes .par avions | pieces 500

7 Classeurs RADO piéces 39

8 Cartouches 53A pieces 4

9 Registres FIS pieces 41

10 Boites d’attache-tout Boites 5
33mm (10x100piéces)

11 Attache-tout (grand boites 5
format)

12 | Attache-tout avec boites 5
ressort (grand format)

13 Attache-tout avec boites 5
ressort (moyen format)

14 | Agrafes (15 mm) Boites 5

15 | Agrafes (17mm) Boites 5

16 Agrafeuse HS 2000 pieces 1

17 Cartouches‘85A piéces 4

TOTAL HTVA

TVA 18%

TOTAL TVAC

Nom et Prénom :
Fonction :

Date :

Signature et Cachet:




FORMULAIRE DE SOUMISSION

Je stussigne, (NOMT €U BIrENOM b e et lment

habilite 2 agir - au nem et pour e ccmpte du soumissionnaire (Raisan

Avant £te sellicité par la Commission Nationale Indépendante das Droits de I'Homme (CNIDH) pour
18 TOUMILUIE T& Lot eve et et CETtIfiE parla

présente offrir les conditions suivantes peur honorer la demande

1. Offre de prix (liste en annexe) en franes burunda

-
g

2. Conditions géndrales d'exécution du marche ;

- Lalivraison sera sur le lieu de travail ;

- Lattribution du imarché est validée par un bon de commande ;
- Les modalites de palement : VIRTMENT BANCAIRE

AUNOM ELPCUE B COMPLE TR Lo
3. La quantite du matériel a commander est précisée dans 'offre de prix.
Signature (Nom et Prénom) -

Date :
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